GEREKLİ EVRAKLAR
- Odaya hitaben yazılmış ve iş makinesinin tescilini talep eden dilekçe. (Vekâletname ile yapılacak işlemlerde vekaleten işlem yapmaya yetkili kişi imzalayacak ve vekaleten yazacak),
-İkinci el ise iş makinesi sahiplik belgesi (ruhsat) (Aslı veya kayıp ise noter tasdikli sureti),
- Sıfır araçlar için fatura (İş makinesi ithal edilmiş ise faturaya ek olarak gümrük beyannamesinin aslı veya noter tasdikli sureti ve gümrük vergisinin ödendiğine dair makbuz). Ayrıca yetkili satıcı belgesi (satıcı bayi veya distribütör ise),
- İkinci el araçlar için noter satış senedi (Aslı). (Aslı kayıp veya fotokopisi varsa; noterden örneğini alınacak veya notere aslı gibidir yaptırılacak),
- Veraset ilamı veya vekaletname, (Vekâletname ile yapılacak olan işlemlerde vekaletnamede her türlü motorlu motorsuz araçlar ve iş makineleri satışı yapabilir ibaresi olmalı),
- Yukarıda anılan belgelerin ibraz edilememesi durumunda mahkemeden alınacak sahiplik belgesi (Mahkeme kararının doğruluğunu ispat etmek için UYAP VATANDAŞ’ tan kararı tarafımızca sorgulatılacaktır.) Yukarıda belirtilen sahiplik belgelerinin aslı veya noter tasdikli sureti kabul edilebilir. Bu belgeler haricinde hiçbir belge sahiplik belgesi olarak kabul edilemez,
- İş makinesi üzerinde tadilat yapılmış ise; bu tadilatı yapan firmanın faturası ile firmaca hazırlanmış ve onaylanmış tadilat projesi getirilecektir,
 - Sıfır araçlarda makineye ait makine mühendisi onaylı teknik belge aslı, (firma sahibi tarafından kaşe imzalı),
- İkinci el araçlarda teknik belge yoksa aşağıdaki form eksiksiz olarak doldurularak Firma sahibi veya gerçek kişi tarafından kaşelenip imzalanır,
- Sıfır araçlarda resim, broşür, şekil, çizim gibi iş makinesine ait fikir verici ek dokümanlar,
- Gerçek kişi ise ikametgâh, Tüzel kişi ise imza sirküleri,
- Gerçek kişi veya Tüzel kişi firma sahibinin telefon numarası,
- Gerçek kişi veya Tüzel kişi firma sahibinin kimlik fotokopisi, Vekaletli işlem ise yetkili kişinin kimlik fotokopisi,
- Araç rehinli ise noterden alınan rehin kaldırma tescili,
- Oda ücreti 4261,00 TL (tek tescil)  (SIFIR İŞ MAKİNESİ EVRAKLARI KEPTEN GELDİYSE ASILLARINI GETİRMENİZE GEREK YOKTUR.)
